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Hortbetriebsreglement der PS Ottenbach (Tagesbetreuung)

1. Einleitung

Aufgrund der Auswertung einer Elternumfrage im Fruhjahr 2007 hat die Primarschule Ottenbach
beschlossen, auf das Schuljahr 2009/2010 ein umfassendes Betreuungsangebot in Form eines
Hortes einzufUhren. Von 7.00 Uhr bis 18.00 Uhr steht der Hort Kindern ab dem 3. Altersjahr aus
Ottenbach zur VerfGgung.

Der Hort soll den Kindern ein Ort sein, an dem sie gemeinsam sinnvoll ihre Freizeit verbringen
kénnen.

2. Grundsatze

Das Hortkonzept richtet sich nach folgenden Grundsétzen:

- Der Hort bietet den Kindern einen Ort, an dem sie sich wohl fGhlen kénnen.

- Der Hort bietet zeitgemdsse, attraktive, eltern- und kindergerechte Betreuung.

- Das Hortteam férdert die Kinder im sozialen Verhalten und in der Freizeitgestaltung. Es
tragt den unterschiedlichen Voraussetzungen der Kinder und Kindergruppen Rechnung.

- Das Hortteam leitet die Kinder zu solidarischem Handeln in der Gemeinschaft an.
Gewaltfreie Konfliktlésung, RUcksichthahme und Toleranz werden eingeubt.

- Die Betreuungspersonen arbeiten eng mit den Lehrpersonen zusammen. Schule bzw.
Spielgruppe und Betreuung greifen ineinander und werden von den Kindern und den
Eltern ganzheitlich erlebt.

- Die Arbeit der Betreuungspersonen richtet sich nach den pddagogischen LeitsGfzen der
Primarschule Ottenbach.

3. Betreuung und Freizeitgestaltung

Die Kinder werden an funf Tagen in der Woche von einer qualifizierten Fachperson betreut. Vor
und nach dem Unterricht bzw. nach der Spielgruppe Ubernimmt die Betreuungsperson die
Obhut der Kinder.

Betreuungspersonen sind neben der Verpflegung der Kinder fur die Hausaufgaben und fUr eine
sinnvolle Freizeitgestaltung zustdndig. Sie sorgen dafir, dass die Kinder auch FreirGume
individuell erkunden kdénnen. Insbesondere bei der Freizeitgestaltung wird die Mitbestimmung
der Kinder gefdrdert.

Damit sich die Kinder orientieren kdnnen, wird im Hort auf Kontinuitdt und Verbindlichkeit
geachtet. Dies geschieht durch einen geregelten Tagesablauf, Rituale im Alltag, mdglichst
konstante Bezugspersonen und eine im Team und mit den Kindern gelebte Haltung der
Verldsslichkeit und Verbindlichkeit.

Die Kinder werden in einer offenen, fréhlichen Atmosphdre, aber mit klaren Regeln begleitet.
Wichtig ist dabei, dass nur so viele Regeln wie notig aufgestellt werden. Diese werden
konsequent durchgesetzt und eingehalten. Die Regeln werden periodisch durch das Team und
die Kinder hinterfragt und wo nétig angepasst.

Die Kinder beteiligen sich je nach Alter an den Aufgaben, die zum Alltag des Hortes gehdren:
Tisch decken, abwaschen, abtrocknen, aufrumen, etc.

Die Tagesbetreuung unterstUtzt den Besuch der Kinder von Musikunterricht und Sport-
angeboten.

Die Leitung des Bebreuungspersonals ist Bezugs- und Ansprechperson der Kinder, Lehrpersonen
und Behdérden. Sie ist der Schulleitung unterstellt.
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4. Standort und Offnungszeiten
4.1 Standort:

Der Standort des Hortes ist der oberste Stock des Schulhauses Oberdorf.

4.2 Tagesablauf wdhrend der Schulzeit (fir alle Stufen):

Morgenbetreuung inkl. FrhstUck 07.00 - 08.30 Uhr
Betreuung Vormittag* 08.30-11.45 Uhr
Mittagstischbetreuung inkl. Mittagessen 11.45-13.45 Uhr
Nachmittagsbetreuung 1 inkl. Zvieri 13.45-15.30 Uhr
Nachmittagsbetreuung 2 inkl. Zvieri 15.30 - 18.00 Uhr

inkl. die Mdglichkeit, die Hausaufgabenstunde zu benutzen

* Dieses Angebot wird nur bei einer Mindestanzahl von 3 Kindern durchgefihrt.

4.3 Tagesablauf wahrend Schuleinstellungen (fir alle Stufen):

Ganztagesbetreuung inkl. FrihstUck, Mittagessen und Zvieri 07.00 - 18.00 Uhr

Fallt die Semesterbuchung auf einen Tag, an dem die Schule eingestellt ist, wird fUr den ganz-
tagigen Hortbesuch ein zusatzlicher Betrag von CHF 20.00 erhoben. Eine Anmeldung ist erfor-
derlich.

Als Schuleinstellungen gelten folgende Tage:
= Sirategietage
=  Weiterbildungstage
»  Freitag nach Auffahrt

Wdahrend den Schulferien sowie an den offiziellen Feiertagen bleibt der Hort geschlossen.

5. Absenzen

Die Eltern sind fUr den regelmdassigen Besuch ihrer angemeldeten Kinder im Hort verantwortlich.
Wenn das Kind den Hort nicht besuchen kann muss es von den Eltern abgemeldet werden. Ist
ein Kind krank und kann weder Schule noch Hort besuchen, genugt ein Telefon am Morgen des
betreffenden Tages zwischen 08.00 — 08.20 Uhr bei der Schulverwaltung (Tel. 044 776 35 41,

E-Mail: schulverwaltung@ps-ottenbach.ch). Absenzen, die nur den Hort betreffen, bitte so frih
wie moglich bei der Schulverwaltung melden. Bei Abmeldungen, die den aktuellen Tag be-
treffen, jedoch nach 08.20 Uhr gemeldet werden, werden die an diesem Tag gebuchten
Module in Rechnung gestellt. Ausnahme ist das Morgenmodul des aktuellen Tages: in diesem
Fall ist der Hort direkt Uber die Abwesenheit zu informieren. Ordnungsgemdss gemeldete Ab-
senzen werden nicht verrechnet.

Kranke Kinder dUrfen den Hort nicht besuchen.

6. Zusammenarbeit mit den Eltern

Eine offene und konstruktive Zusammenarbeit zwischen dem Hort und den Eltern ist Grundlage
for die Arbeit mit den Kindern. Die Eltern werden als verantwortliche Erziehungspersonen
akzeptiert und respektiert.

Ein enger Kontakt mit den Eltern ist erwUnscht und hilft den Kindern, sich im Hort wohl zu fGhlen.
Regelmadssig werden Eltern Gber besondere Ereignisse informiert.
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7. Betriebskonzept
7.1 FGhrung des Hortes

Der Hort ist der Schulleitung der Primarschule Oftenbach unterstellt. Die Betreuungspersonen
des Hortes sind Teil des Schulteams.

7.2 Organigramm

e N
Schulpflege
& J
e ¢ N
Schulleitung
& J
Kindergarten Primarschule Therapeutinnen Fachlehrkr&fte
Schulverwaltung Hauswarte Hort

7.3 Personal
7.3.1 Qualifikation

Die Verantwortung fUr die Kinder wdhrend den Betfreuungszeiten tragt pddagogisch ausge-
bildetes Personal (gemdss den Hort- bzw. den Krippenrichtlinien des Kantons ZUrich).

7.3.2 Weiterbildung

Den Betreuungspersonen des Hortes steht ein Budget fUr Weiterbildung zur VerfGgung. Im
Ubrigen sind sie den Lehrpersonen gleichgestellt.

7.3.3 Anstellung / Kindigung

Die Anstellungen und Kindigungen von Betreuungspersonen richten sich nach den ent-
sprechenden Weisungen der Primarschule Ottenbach.

7.3.4 Standortgesprdche

Standortgesprdche mit der Schulleitung, welche der persdnlichen Entwicklung und der
Qualitatssicherung dienen, finden mindestens einmal jahrlich statt. Grundlage dafir ist das
Qualitatssicherungskonzept der Primarschule Otftenbach.

7.3.5 Konflikte

Im Konfliktfall halten sich die Betreuungspersonen an die entsprechende Weisung der Primar-
schule Otftenbach.
Das Krisenkonzept der Primarschule Ottenbach gilt vollumfénglich fir den Hort.
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7.4 Verpflegung

Die Verpflegung erfolgt unter Einhaltung der kantonalen Hygienerichtlinien.

7.5 Finanzierung

Die Finanzierung des Hortes erfolgt Uber Elternbeitrdge. Die Gemeinde Ottenbach beteiligt sich
an den Befriebskosten des Hortes.

8. Aufnahme von Kindern

8.1 Grundsadtze der Aufnahme

Die Primarschule Ottenbach bietet fUr alle Familien von Ottenbach und nach Absprache auch
fUr Familien aus anderen Gemeinden die Moglichkeit, ihnre Kinder ab 3 Jahren ganztags durch
qualifiziertes Personal betreuen zu lassen.

Kinder im Spielgruppenalter werden nur dann in die Vormittagsbetreuung aufgenommen, wenn
sie auch eine Spielgruppe besuchen.

Die Primarschule Ottenbach ist verantwortlich fir den Betrieb der Tagesbetreuung. Anmel-
dungen sind wahrend des ganzen Jahres mdglich, sofern es freie Plafze gibt. Prioritdt haben
Kinder von allein erziehenden Eltern sowie Kinder von Familien, die auf zwei Einkommen ange-
wiesen sind.

FUr Kinder im Vorschulalter wird vorausgesetzt, dass sie keine Windeln mehr brauchen.
Uber die Aufnahme in die Tagesbetreuung entscheidet die Schulpflege in Absprache mit der
Schulleitung. Es besteht kein Anspruch auf Aufnahme.

Der Betreuungsumfang wird zwischen den Eltern bzw. Erziehungsberechtigten und der Primar-
schule Oftenbach individuell fUr jedes Kind vereinbart und schriftlich festgelegt.

8.2 Aufnahmebestatigung

Die Schulverwaltung bestatigt die Anmeldung. Der Aufnahmevertrag regelt insbesondere,
welche Dienstleistungen der Tagesbetreuung das Kind in Anspruch nimmt und die Héhe der zu
entrichtenden Elternbeitrédge. Das vorliegende Betriebsreglement bildet einen integrierenden
Bestandteil des Aufnahmevertrages.

8.3 Anderung des Betreuungsumfanges, Rechnungsstellung und Kiindigung

Der fUr ein ganzes Schuljahr oder ein Schulsemester vereinbarte Betreuungsumfang kann nur
auf den 1. Tag eines Kalendermonats abgedndert bzw. gekindigt werden. Dabei ist eine zwei-
monatige Frist einzuhalten und die Abdnderung/Kindigung hat schriftich mit dem ent-
sprechenden Formular zu erfolgen.

Die Betreuung endet je nach Anmeldung automatisch nach Ablauf eines Semesters oder eines
Schuljahres. Soll die Betreuung weiter gefuhrt werden, ist eine erneute Anmeldung erforderlich.

Ausnahmsweise ist eine kurzfristige Anderung des Betreuungsumfanges nach Absprache mit der
Schulleitung und bei entsprechender Kapazitdt des Betreuungsangebotes moglich. Eine kurz-
fristige Aufstockung des Betreuungsumfangs hat in jedem Fall eine Erhdhung des Elternbeitrages
zur Folge.
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Die Rechnungsstellung fUr den Hortbesuch (Einzel- und Semesterbuchungen) erfolgt in der
Regel zweimal jahrlich (Ende des 1. Semesters und Ende des 2. Semesters) aufgrund der
effektiven Hortbesuche. Andere Arten der Rechnungsstellungen sind im Einzelfall moéglich und
vorgdngig mit der Schulverwaltung abzusprechen. Aufgrund der eingegangenen Zahlungen
stellt die Schulverwaltung jeweils Mitte Mdarz den Erziehungsberechtigten eine Steuerbe-
scheinigung aus.

ZahlungsrUckstdnde von mehr als zwei Monaten haben eine fristlose Auflésung des Betreuungs-
verhdltnisses zur Folge. Bei wiederholten disziplinarischen Problemen oder Nichtbeachtung der
Bestimmungen des Beftriebsreglements behdalt sich die Primarschule vor, das Betreuungs-
verhdltnis kurzfristig aufzuldsen. In diesem Fall bleibt der Elternbeitrag bis zum Ablauf der
ordentlichen KUindigungsfrist geschuldet.

9. Steuverung und Qualitatssicherung

Die Ziele und Leistungsvorgaben fur die Tagesbetreuung werden von der Schulpflege und der
Schulleitung jahrlich festgelegt und auch Uberpruft. Die Zufriedenheit der Eltern wird regelmdssig
erhoben.
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| Tagesansétze Einzelbuchungen

07.00 - 08.30 Uhr (inkl. Morgenessen) CHF 10.00.
08.30 — 11.45 Uhr (inkl. ZnUni) CHF 27.00
11.45 - 13.45 Uhr (inkl. Mittagessen) CHF 22.00
13.45 - 15.30 Uhr (inkl. Zvieri) CHF 16.00
15.30 - 18.00 Uhr (inkl. Zvieri) CHF 20.00
07.00 - 18.00 Uhr (ohne Betreuung von 08.30 — 11.45, inkl. aller Essen) CHF 68.00
07.00 - 18.00 Uhr (alle fUnf Betreuungsbldcke inkl. aller Essen) CHF95.00
07.00 - 18.00 Uhr (durchgehende Betreuung bei Schul- und Spielgruppen-

einstellungen)

Einzelbuchungen CHF 68.00

Bei bestehenden Semesterbuchungen: zusdtzlich CHF 20.00

| Tagesansdize Semesterbuchungen (ein Tag/Woche)

07.00 - 08.30 Uhr (inkl. Morgenessen) CHF 8.00
08.30 — 11.45 Uhr (inkl. ZnUni) CHF 24.00
11.45 - 13.45 Uhr (inkl. Mittagessen) CHF 18.00
13.45 - 15.30 Uhr (inkl. Zvieri) CHF 13.00
15.30 - 18.00 Uhr (inkl. Zvieri) CHF 16.00
07.00 - 18.00 Uhr (ohne Betreuung von 08.30 — 11.45 inkl. aller Essen) CHF 55.00
07.00 - 18.00 Uhr (alle fnf Betreuungsbldcke inkl. aller Essen) CHF 79.00

Wird die Anmeldung fUr ein ganzes Schuljahr oder ein ganzes Semester gemacht, kommt
automatisch der tiefere Tarif zur Anwendung, vorausgesetzt, das Kind besucht den Hort regel-
massig. Abmeldungen werden bei der Rechnungstellung nur im Krankheitsfall oder in Aus-
nahmefdllen berUcksichtigt. Bei Einzelbuchungen muUssen mindestens 20 gleiche Module pro
Semester erreicht werden, um in den Genuss des gunstigeren Tarifs zu kommen.

10.1 Rabatte

20% fUr das 2. Kind
30% fUr das 3. Kind

Reduktion auf alle Tarife bei gleicher Modulbuchung wie das 1. Kind:
Reduktion auf alle Tarife bei gleicher Modulbuchung wie das 1. Kind:
und jedes weitere Kind

10.2 Reduzierter Elternbeitrag

Gesuche um einen reduzierten Elternbeitrag sind an den Sozialvorstand der Gemeinde
Ottenbach zu richten. Telefon: 044 763 40 50

11. Inkrafftreten

Dieses Reglement wurde an der Schulpflegesitzung vom 17. November 2011 abgenommen und
ist gUltig mit Wirkung ab sofort fUur Neuaufnahmen. - dem Inkrafttreten verlieren sémtliche
frOheren Reglemente ihre GuUltigkeit.



